Nahed Chapman New American Academy
1547 S. Theresa Avenue
St. Louis, MO 63104
Office 314-776-3285

Slps.org/ncnaa

Horarios: 8:05am - 3:02pm
Grados: K-5

MANUAL PARA
PADRES/ESTUDIANTES
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iCreemoys que Loy LIDeres cambion el mundod

iEw lov diversidad estd nuestraw fuerzol!

SPANISH



éPor qué nuestra mascota es el guepardo?

Nuestra fundadora, la Sra. Nahed Chapman, fue una firme defensora que luché apasionadamente por los estudiantes
que llegaron procedentes de todo el mundo. Aunque era suave y amable en su enfoque, era muy apasionada y diligente
a la hora de allanar el camino para educar a estudiantes en proceso de aprendizaje del idioma inglés en las escuelas
publicas de St. Louis. Como tal, aunque el guepardo es fuerte y poderosos, no ruge o levanta su voz.
MISION
Creemos que los LIDERes cambian el mundo.
VISION

Moldeamos cualidades de LIDERazgo para el éxito futuro al mismo tiempo que servimos al estudiante integralmente.

GUEPARDO A LA CARGA

iLos LIDERes cambian el mundo!
iSoy un LIDER!
Soy fiel.
Soy empatico.
Soy agradecido.
Soy confiable.
iSoy un LIDER!
iEstoy cambiando el mundo!

COMUNICACION

Escuela: 314-776-3285
Oficinas ESOL: 314-664-1066

Nos comunicamos con las familias utilizando la ayuda de intérpretes en persona o por teléfono. También enviamos
llamadas telefénicas automaticas grabadas en varios idiomas con informacidn importante que se aplica a todas las
familias.

El director, el asistente del director y el maestro de su(s) estudiante(s) enviaran mensajes breves utilizando la aplicacion
“Talking Points”. Los mensajes llegaran a su teléfono como un mensaje de texto traducido al espafiol. También puede
descargar la aplicacién, pero no es necesario hacerlo. Los padres también pueden responder o enviarnos mensajes de
texto.

CAMBIOS DE DIRECCION O NUMERO DE TELEFONO

Si su numero de teléfono cambia, por favor comuniquese con la escuela para informarnos para hacer los
cambios en nuestro sistema. Queremos asegurarnos de que siempre podamos comunicarnos con usted. Esto
es importante en caso de que su estudiante se enferme o se lastime en la escuela y necesite que lo recojan.

Si su direccién cambia, comuniquese con la escuela para informarnos. Se deberd proporcionar un comprobante
de domicilio (contrato de alquiler, factura de servicios publicos, etc.) para realizar los cambios en nuestro
sistema. Una vez realizado el cambio, podemos solicitar el nuevo transporte.
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EXPECTATIVAS DE COMPORTAMIENTO

iLos estudiantes de Nahed Chapman New American Academy son LiDeres!
Nuestros valores de liderazgo son LEALTAD, EMPATIA, APRECIO y CONFIABILIDAD.

Creemos que es importante ensefiar a los estudiantes cémo mostrar Lealtad, Empatia, Aprecio y Confiabilidad. Nuestra
Matriz de Expectativas se puede encontrar al final de este manual.

Las Escuelas Publicas de St. Louis proveen un Manual del Cédigo de Conducta del Estudiante para cada estudiante. Por
favor revise este manual con su estudiante en casa. En caso de que el comportamiento se convierta en una preocupacion,
se seguiran los procedimientos disciplinarios descritos en el manual del cédigo de conducta del estudiante.

ASISTENCIA

Para que su estudiante tenga éxito, tiene que tener buena asistencia y llegar a tiempo a la escuela. Cuando los
estudiantes estan ausentes o llegan tarde, es dificil para ellos mantenerse al dia con la instruccidn y seguir las
rutinas al regresar a la escuela.

Por favor comuniquese con la escuela si su estudiante va estar ausente. Se reportara el motivo de la ausencia.
Sin embargo, la ausencia afectara el registro de asistencia de su estudiante.

En el estado de Missouri la asistencia a la escuela es OBLIGATORIA. Los padres de estudiantes con ausencias
excesivas recibiran llamadas telefdnicas, cartas y visitas domiciliarias del personal de la escuela. Si un estudiante
acumula 10 o mds ausencias, se hara un informe a la Divisidon de Servicios para Nifios de Missouri. Los padres
también pueden ser multados por no enviar a sus estudiantes a la escuela.

DESAYUNO

Se sirve desayuno gratuito a todos los estudiantes de 7:40 am a 8:00 am.

LLEGADA / SALIDA DIARIA

Las clases comienzan puntualmente a las 8:05 am. La salida de los estudiantes es a las 3:02 pm.
Las puertas de la escuela se cierran con llave diariamente. Esto es por la seguridad de los estudiantes y el personal.

Cuando visite la escuela, acérquese a la puerta #1 en la entrada principal y toque el timbre. Cuando sea autorizado a
entrar en el edificio, preséntese en la oficina principal.

No traiga a su estudiante a la escuela antes de las 7:35 de la mafiana. Si los estudiantes llegan antes de las 8:00 am
deben entrar por la puerta #2 del edificio. Si los estudiantes llegan después de las 8:00 am, debenirala puerta#t 1 enla
entrada principal y tocar el timbre.

NINGUN estudiante sera entregado a nadie mas que a los padres, tutores legales o aquellas personas autorizadas a
recoger al estudiante. El padre/tutor debe proporcionar autorizacién por escrito a la escuela para que otra persona
recoja al estudiante.
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SALIDAS ANTES DEL HORARIO REGULAR

Por favor, recoja a su estudiante temprano sélo para emergencias o citas obligatorias. Las salidas antes de tiempo
interfieren con el proceso de aprendizaje no sélo de su estudiante, sino de todos los demds estudiantes de la clase. Las
salidas antes de tiempo se acumulan y se veran reflejadas en el registro de asistencia de su estudiante.

Si va a recoger a su estudiante temprano, por favor llame o envie un mensaje a la escuela para informarnos con
anticipacién. Los estudiantes no deben ser recogidos entre las 2:30 pm y 3:00 pm. Esto interfiere con el proceso de salida.

RECOGIDA A LAS 3:00 pm.

Si va a recoger a su estudiante al final del dia escolar, el padre o tutor debe llamar o enviar un mensaje a la escuela
antes de las 2:00 pm para informarnos.

Cuando recoja a su estudiante, conduzca hasta el final de la avenida Theresa y espere en su automavil. Llevaremos a su
estudiante por la puerta principal del edificio a las 3:00 pm.

TELEFONOS CELULARES

Los estudiantes no deben tener teléfonos celulares en la escuela. Si se encuentra a un estudiante con un teléfono, se le
advertird una vez que lo guarde. Si reincide, se le retirara el teléfono y el director o el asistente del director se lo llevaran
y lo retendran. El padre/tutor debe recogerlo en la escuela. La escuela no se responsabiliza por teléfonos celulares
perdidos o robados.

VESTIMENTA ESCOLAR APROPIADA

Los uniformes escolares son OBLIGATORIOS en Nahed Chapman New American Academy.

Los uniformes escolares constan de los siguientes elementos:
e Camiseta polo con cuello, de dos botones de color azul claro, azul marino, rojo o blanco.
e Pantalones de color caqui (habano) o azul marino.
e Pantalones cortos o faldas de color caqui (habano) o azul marino y de un largo apropiado.

A los estudiantes NO se les permitird llevar lo siguiente:

e Ropa excesivamente reveladora como minifaldas, pantalones muy cortos, vestidos cortos y apretados,
blusas estilo esqueleto, blusas escotadas.

e Blusas que muestren el abdomen, vientre o el pecho; pantalones fabricados con agujeros; pantalones
abajo de la cintura que muestren la ropa interior o los gluteos.

e Ropa con publicidad de tabaco, alcohol o sustancias controladas, con escritura vulgar, referencias
sexuales, simbolos de las pandillas, etc.

e Cualquier otra prenda que se considere inadecuada a criterio de las normas escolares del director

Requisitos adicionales:
e No se permiten sombreros, capuchas o gorros de cualquier tipo dentro del edificio de la escuela.
e Losruedos de las faldas deben caer por debajo de las puntas de los dedos al extender los brazos a los
lados.
e Las blusas o camisas se deben usar dentro del pantaldn.
e El calzado debe estar seguro en los pies (no se permiten chanclas, ni sandalias)

INCLEMENCIAS DEL TIEMPO

Las estaciones locales de radio y televisidon informaran el cierre de las escuelas segun lo decida el Superintendente
Escolar. Cualquier cierre de escuela también se anunciard en el sitio web del distrito (www.slps.org).

Cuando la escuela esta cerrada, NO HAY PERSONAL de turno en Nahed Chapman New American Academy.
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NORMAS Y REGLAMENTOS DEL AUTOBUS

Las Escuelas Publicas de St. Louis tienen contratos con Missouri Central School Bus para sus autobuses. Los padres
pueden descargar la aplicaciéon "Here Comes the Bus" para rastrear el autobus del estudiante. Las instrucciones para
descargar la aplicacidon estan disponibles en diferentes idiomas. Puede encontrar las instrucciones en el siguiente enlace.
Necesitara el nimero de estudiante para completar el proceso. https://www.slps.org/Page/76310

Todos los estudiantes deben seguir las reglas establecidas por la Politica de la Junta Escolar de SLPS al viajar en los
autobuses hacia y desde la escuela. Los padres y los estudiantes deben recordar que viajar en el autobdus es un privilegio,
no un derecho, lo que significa que se puede suspender el transporte si el comportamiento de los estudiantes justifica
tal accion.

LA SEGURIDAD es la prioridad cuando se transportan estudiantes hacia y desde la escuela. El conductor debe concentrarse
en conducir y no puede distraerse con el comportamiento de ningln estudiante.

Si el estudiante pone en peligro la seguridad de los demds mientras viaja en el autobus, el conductor completara un
informe de disciplina y lo enviara al director o asistente del director. Dependiendo de la violacidn de las reglas, los
estudiantes pueden ser suspendidos del autobus por un periodo determinado. Mientras estén suspendidos del autobus,
los estudiantes aun deben asistir a la escuela. Los padres son responsables de transportar al estudiante hacia y desde la
escuela durante el periodo de suspensién del autobus.

En el caso de los estudiantes de jardin de infantes y primer grado se requiere que el padre/tutor esté presente en la parada

del autobus por la tarde para recibirlos. Para que un estudiante de jardin de infantes o primer grado baje del autobdus
con un hermano mayor, el padre/tutor debe proporcionar una autorizacion por escrito a la escuela.

ARTICULOS PERDIDOS O ROBADOS

No se deben traer a la escuela grandes cantidades de dinero en efectivo, juguetes, juegos y/o teléfonos celulares.
La escuela no es responsable de reemplazar cualquier propiedad privada, dinero u otros articulos personales extraviados.

La escuela no es de investigar ningun incidente de propiedad perdida o robada.

MEDICAMENTOS DEL ESTUDIANTE

Siempre que sea posible, los medicamentos se deben tomar en la casa.

Cuando los medicamentos deben ser administrados en la escuela por la enfermera, TODOS los medicamentos deben ir
acompanados de:

v Carta del médico solicitando que la medicina sea administrada en la escuela

v' Carta de permiso del padre (en posesién de la enfermera de la escuela)

v" Todos los medicamentos TIENEN que estar en el recipiente original con el nombre del médico y
direccién de la farmacia

Los medicamentos enviados a la escuela sin una receta del médico no podran ser administrados en la escuela.

Los padres pueden administrarle al estudiante su medicamento en la escuela, siempre que sea posible.

ESTUDIANTES ENFERMOS

Si el estudiante se enferma en la escuela, la enfermera se comunicard con usted para que lo recoja.
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El padre, tutor o persona de contacto de emergencia, que figura en el formulario de referencia de emergencia, debe venir
a recoger al estudiante inmediatamente después de ser contactado.

El estudiante NO SERA ENTREGADO a ninguna persona que no figure en el formulario de referencia de emergencia.
Asegurese de tener un nimero de teléfono que funcione y esté actualizado en el archivo de la oficina en todo momento.

REUNIONES DE PADRES DE FAMILIA

Las reuniones de padres se llevan a cabo dos veces durante el afio escolar, en octubre y marzo. Es imprescindible que
asista.

Los padres pueden programar reuniones en otros momentos durante el aifio. Por favor comuniquese con el maestro del
estudiante o con el director para programar una reunidn. Por favor no se presente a la escuela sin tener una cita previa
con el maestro del estudiante. Los maestros estan comprometidos con sus alumnos, ensefiando lecciones durante la
mayor parte del dia. Los maestros pueden estar disponibles durante su tiempo de planificacién para tener una reunion.

VOLUNTARIOS

Los padres, lideres de la comunidad, amigos y familiares estan invitados a ser voluntarios en Nahed Chapman New
American Academy.

Si estd interesado, por favor visite la escuela para obtener un formulario de solicitud de voluntario o comuniquese con
el Especialista de la Comunidad Familiar para obtener mas informacion.
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NCNAA Matriz de comportamiento de toda la escuela

Saldn de Clases Pasillo Baiios Cafeteria Autobus Llegada/Salida Patio de Juegos
Nivel de la voz Varia 1 0 2 1 1 Varia
Lealtad (consigo Mantenga las manos, Camine por su derecha. | Entre y salga de Seleccione sus Escuche atentamente Aborde y salga del Utilice el equipo
mismo, los demas, pies y objetos consigo manera oportuna alimentos rapidamente | al conductor. autobus despacio. correctamente.

bienes ajenos)

mismo.

Sea honesto consigo

mismo y con los demas.

Mantenga el agua en el
lavamanos.

Conserve los
suministros del bafio

Limpie su desorden y
el de los demas

Manténgase en linea
recta

Limpie su desorden y
el de los demas

Siéntese mirando hacia
adelante.

Mantenga las manos y
otros objetos dentro
del bus.

Permanezca sentado
todo el trayecto.

Coloque su mochila en
su regazo.

Mire antes de cruzar la
calle.

Aborde el autobts y
siéntese inmediatamente.

Tome decisiones
seguras.

Empatia Escuche cuando otros Sonria y salude a los Si alguien necesita Siéntese con varios Busque estudiantes Al salir del autobus, Acepte que comete
hablen y espere su que pasen. ayuda, busque a un amigos. que necesiten ayuda y espere su turno. errores al igual que
turno. adulto. ofrézcales asistencia. los demas.
Invite a otros que estén Permita que los nifios mas
sentados solos a pequefios aborden y Incluya a los demas.
sentarse con usted. salgan primero.

Utilice lenguaje Camine Mantenga la atenci6on Siga las indicaciones Aborde el autobus de Utilice lenguaje apropiado | Comparta.

Reconocimiento apropiado y positivo. tranquilamente. en s{ mismo no en los del personal la primera | forma ordenada. y positivo. Espere su turno

Mantenga las manos a demas vez que las impartan. pacientemente.
su lado. Utilice lenguaje Al interior del edificio

Recoja la basuray Utilice un lenguaje apropiado y positivo. quitese las capuchas y las Si pierde el espiritu
Retire las manos de los | péngalaen el positivo. gorras deportivo
arreglos desplegados recipiente de basura Escuche atentamente manténgase
en los corredores. Diga por favory al conductor. positivo.

Descargue el agua del gracias.

inodoro Recoja la basuray

poéngala en el
Camine con cuidado. recipiente de basura.
Cierre lallave de agua.
Confiabilidad Dé su mejor esfuerzo. Vaya directamente asu | Informe al personal Cuando reciba Aborde el autobus Espere en silencio las Cuide los equipos.

Siga las indicaciones
del personal la primera
vez que las impartan.

aula.

Porte un pase en todo
momento

Recoja la basuray
poéngala en el
recipiente de basura.

sobre grafiti o dafios.

Arroje las toallas de
papel en recipiente de
la basura.

indicaciones, limpie el
areay arroje la basura.

Memorice su nimero
de estudiante.

asignado

Cercidrese que sus
hermanos y hermanas
estén en el autobis

instrucciones para formar
una fila.

Llegue 10 minutos antes a
la parada del autobus.
Use su uniforme.

Venga a la escuela con
todas sus pertenencias.




